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Präsentation fertigstellen 
Aufgabe 1. 

Buch: Kapitel 3, Seiten 48-51 Theorie 

Seiten 64-65 Übungen 

Sie sollten immer noch Ihren Pottwal geöffnet haben      . 

Prüfen sie mit der Rechtschreibeprüfung (im Register «Überprüfen» ganz links), ob es Tippfehler in der 

Präsentation hat. Wo nötig, korrigieren Sie die Fehler oder fügen Sie nicht erkannte aber korrekte Wörter 

ins Wörterbuch ein. 

Aufgabe 2. 
Schauen Sie sich in der Seitenvorschau (Datei/Drucken) die verschiedenen Möglichkeiten an: 

Vor allem die beiden markierten Bereiche sind interessant. 

Sie können nämlich entscheiden, ob Sie die Folien ganzseitig auf A4-

Blätter drucken wollen, oder ob Sie beispielsweise zwei oder mehr 

Folien auf eine Seite drucken wollen. 

Als Alternative können Sie auch Notizenseiten drucken. Dann 

erscheint auf einem Blatt im oberen Teil die Folie, im unteren Teil 

die gemachten Notizen. 

 

Zu guter Letzt können Sie bei jedem Drucken entscheiden, ob Sie 

diese farbig, in Graustufen oder schwarz/weiss drucken wollen. 

 

Für diese Übungen müssen Sie nichts ausdrucken, sondern 

lediglich in der Seitenvorschau gucken, wie es ausgedruckt würde. 
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Aufgabe 3. 
Erstellen Sie in Ihrer Präsentation eine benutzerdefinierte Präsentation (auch zielgruppenorientierte 

Präsentation genannt) mit dem Namen «kurz» und wählen dazu die Folien 1,3 und 5 aus. 

Testen Sie die benutzerdefinierte Präsentation. 

Hinweis: es kann gelegentlich hilfreich sein, wenn Sie in Ihrer Präsentation Abschnitte einfügen. In 

der Ansicht «Foliensortierung» sieht das dann wie folgt aus: 

Das ist freiwillig, kann aber bei grossen Präsentationen helfen, den Überblick zu wahren. 


