ECDL-Modul «PowerPoint» Prasentation fertigstellen

Prasentation fertigstellen

Aufgabe 1.

Buch: Kapitel 3, Seiten 48-51 Theorie
Seiten 64-65 Ubungen

Sie sollten immer noch Ihren Pottwal gedffnet haben@.

Priifen sie mit der Rechtschreibepriifung (im Register «Uberpriifen» ganz links), ob es Tippfehler in der
Prasentation hat. Wo nétig, korrigieren Sie die Fehler oder fligen Sie nicht erkannte aber korrekte Worter
ins Worterbuch ein.

Aufgabe 2.

Schauen Sie sich in der Seitenvorschau (Datei/Drucken) die verschiedenen Maéglichkeiten an:
Vor allem die beiden markierten Bereiche sind interessant.
Drucken
Sie konnen namlich entscheiden, ob Sie die Folien ganzseitig auf A4-
Exemplare: | 1 : Blatter drucken wollen, oder ob Sie beispielsweise zwei oder mehr
Hé'l] Folien auf eine Seite drucken wollen.

Drucken

Als Alternative kdnnen Sie auch Notizenseiten drucken. Dann
erscheint auf einem Blatt im oberen Teil die Folie, im unteren Teil

Drucker . :
die gemachten Notizen.

Brother MFC-LB30)CDW series
‘% Bereit

Druckereigenschaften
Zu guter Letzt kdnnen Sie bei jedem Drucken entscheiden, ob Sie

Einstellungen . o )
9 diese farbig, in Graustufen oder schwarz/weiss drucken wollen.

Alle Folien drucken
b

Ol

Gesamte Prasentation druck

Falien: /
Ganzseitige Folien Fiir diese Ubungen miissen Sie nichts ausdrucken, sondern

-
1 Folie pro Seite drucken

lediglich in der Seitenvorschau gucken, wie es ausgedruckt wiirde.

Einseitiger Druck .

Mur auf eine Seite des Blatts...

Sortiert
1:23 1:23 1:23

Farbe -

B 5 m L]

Kopf- und FuBzeile bearbeiten
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Aufgabe 3.

Erstellen Sie in Ihrer Prasentation eine benutzerdefinierte Prasentation (auch zielgruppenorientierte
Prasentation genannt) mit dem Namen «kurz» und wahlen dazu die Folien 1,3 und 5 aus.

Testen Sie die benutzerdefinierte Prasentation.

Hinweis: es kann gelegentlich hilfreich sein, wenn Sie in lhrer Prisentation Abschnitte einfiigen. In
der Ansicht «Foliensortierung» sieht das dann wie folgt aus:

4 Einleitung
- - VORKOMMEN
o
© I wlen Mearun
+ Vanderinz zr Nabeonmmnd-arms
Der Pottwal
= . A T NN ]
1 2
4 Physiologie
MERKMALE TAUCHGESCHWINDIGKEIT NAHRUNG
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4 Verhalten

NAHRUNG NAHRUNG WISSENSWERTES

* Nahrangmasfrahme * Nahrune *+ Fottwals hazen da srdnme Carin 1= savzes Tierraich
. Tcrtet 1000 m uns mbe R — NASRUNGSAUFNAHME NAHRUNG D Poeevalen rd auf

« Zum S
2 et + Taschzefe 2000 m usd mahr * Tiwhanatuche
+ Tauchmans dasert bz 2o 30 Mn. * Tistariache

© Rasckvan

(DA W /T T RN DA T T VRN AR T TR VT

6 7 8

Das ist freiwillig, kann aber bei grossen Présentationen helfen, den Uberblick zu wahren.
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